
 
 

Comunicazione n. 40 del 23-11-2023 
 

 
Agli alunni della scuola secondaria di Primo grado 

Alle famiglie 
Ai docenti 

 

 

OGGETTO: Attivazione sportello didattico permanente pomeridiano as. 2023.2024 

 
Si informano gli studenti e le famiglie che, come deliberato dagli organi collegiali, a partire dal 27.11.2023, e sino a 
tutto il 18.05.2024, sarà attivato lo sportello didattico pomeridiano, che offrirà la possibilità di partecipare ad un 
intervento individuale, o di piccolo gruppo, per far fronte alle difficoltà incontrate nello studio e continuare con 
profitto il percorso scolastico. Lo sportello didattico prevede la possibilità di avere quel supporto che consenta un 
riallineamento con il resto della classe, anche su aspetti relativi al metodo di studio. 
 
Lo sportello didattico è rivolto, in via prioritaria, agli studenti che abbiano una o più insufficienze/carenze nelle 
discipline di base (per queste ultime, nel solo caso in cui i rispettivi consigli di classe abbiano evidenziato particolari 
criticità), integrando le azioni di recupero che la scuola realizza in itinere con interventi in orario curricolare e con 
attività di recupero. 
 
Tali attività, altresì, sono garantite, su iscrizione volontaria, agli studenti e alle studentesse desiderosi di 
approfondimenti e potenziamenti di apprendimenti disciplinari per le discipline afferenti alle competenze di base 
(italiano, inglese, matematica). 
Ciascuno potrà scegliere il docente, tra quelli disponibili, e concordare il giorno, l’ora dell’intervento di supporto, nel 
rispetto della programmazione di massima di cui alla tabella allegata. 
 
Lo sportello didattico va ad integrare le azioni di recupero che la scuola realizza in itinere, con interventi in orario 
curricolare e con attività di recupero, queste ultime realizzate eventualmente a seguito della valutazione 
intermedia dopo la fine del quadrimestre. 

 
Destinatari 

Lo sportello è destinato agli alunni con carenze disciplinari in italiano, matematica ed inglese che 

necessitano di spiegazioni supplementari e a quelli che hanno bisogno di intensificare esercizi 

individuali con la guida dell’insegnante. Ciascun gruppo di lavoro sarà composto da almeno 3 

studenti alla volta, aggregati dal docente interessato per nucleo tematico e/o per classe parallela.  

Gli studenti che potranno avere accesso appartengono a tutte le classi della scuola secondaria di 

primo grado, secondo il seguente ordine di priorità: 

o studenti segnalati dai Consigli di Classe, con carenze da recuperare; 
o iscrizione volontaria su prenotazione (per le modalità di iscrizione consultare allegato 1 alla 

presente comunicazione) 
 
 
In via prioritaria   saranno attivate le attività di matematica ed inglese, con successiva comunicazione sarà 
predisposto anche il calendario riguardante  le attività di sportello di italiano.



L’attività di sportello, strutturata con le modalità di cui all’allegato n.2, avrà evidenza attraverso il 
registro delle firme di presenza (allegato 3) con il quale il docente procederà a documentare 
l’attività didattica svolta ed i risultati conseguiti, e attraverso la scheda di prenotazione dello 
studente.  

 

Le attività saranno erogate in orario pomeridiano, secondo il calendario che segue, nella fascia 
temporale dal 27.11.2023 al 18.05.2024, presso la sede G. Capone (Montella) e Cassano, nelle aule 
indicate nel calendario allegato. 

 
 

Attività 

permanente 
Docente Giorno e ora Plesso Aula 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

MATEMATICA 
 
 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Francesca Bergantino  Martedì 

14.30 – 15.30 (prime e seconde) 

15.30 – 16.30 (terze) 

Montella 1A SEC. 

Francesca Bergantino  Giovedì 

14.30 – 15.30 (prime) 

15.30 – 16.30 (seconde e terze) 

Cassano 1E 

 
 
 

INGLESE 

Barbara Flammia  Martedì 

14.30 – 15.30 (terze) 

15.30 – 16.30 (prime e seconde) 

Montella 3D SEC. 

Anna Lanzi  Martedì 

14.30 – 15.30 (terze) 

15.30 – 16.30 (prime e seconde) 

Montella 3A SEC. 

Anna Lanzi  Giovedì, 

14.30 – 15.30 (seconde e terze) 

15.30 – 16.30 (prime) 

Cassano 2/3 E 

 

 

Modalità di prenotazione (per le iscrizioni volontarie) 

Il calendario delle disponibilità dei docenti per le lezioni su prenotazione verrà pubblicato sul sito web 

dell’istituto. Gli alunni interessati potranno prenotarsi tramite apposito modulo, scaricabile dal sito Web della 

scuola o dalla Bacheca del registro elettronico, da consegnare al coordinatore di classe, che provvederà a 

informare il docente destinatario della prenotazione. 

 

Gli studenti interessati allo sportello dovranno, dunque: 

• consultare l’elenco dei docenti disponibili e scegliere quello con cui si intende attivare lo sportello 

didattico; 

• compilare il modulo di prenotazione, scaricandolo e consegnandolo al coordinatore di classe (allegato 1) 

 

Le richieste dovranno essere inviate entro il venerdì della settimana precedente allo svolgimento dello 

Sportello. Se le ore disponibili per lo Sportello della materia richiesta fossero già tutte impegnate, lo studente 

potrà inoltrare la richiesta per l’incontro successivo. I docenti terranno anche conto di un criterio cronologico 

rispetto all’invio delle richieste, dando la precedenza a quei ragazzi che si saranno prenotati prima di altri. 

Di norma l’attività dello Sportello si rivolge ad un gruppo di almeno 3 studenti, anche appartenenti a sezioni 

diverse. La mancata partecipazione alla lezione regolarmente prenotata deve essere tempestivamente 

comunicata al coordinatore, per consentire una diversa riprogrammazione. 



Allegato 1 

MODULO PRENOTAZIONE SPORTELLO DIDATTICO 
as. 2023.2024 

 

Il/La sottoscritto/a_________________________________________padre/madre dell’alunno/a__________________ 

  _ _frequentante la classe____sez  della Scuola Secondaria di Primo grado del Plesso    

 

CHIEDE 
 
di aver accesso allo sportello didattico con il prof./ssa , 

per la disciplina________________________________ 

giorno_________________________ 

dalle ore_____alle ore____ 

per il/i seguente/i motivo/i: 

 

☐ potenziare il metodo di studio 

☐ recuperare lacune disciplinari 

☐ approfondire argomenti di studio 

Difficoltà da recuperare 

 
 

Montella, lì_______________________________ 
 
 
 

 

Firma del genitore 
 
 

 
 
 
 
 
Il presente modulo, scaricabile dal sito Web della scuola o dalla Bacheca del registro elettronico, va 

consegnato al Coordinatore di classe, che provvederà a consegnarlo al docente prescelto. 

 



 

 

 

 

Allegato 2 

 

NOTA INFORMATIVA 

Lo sportello didattico intende offrire la possibilità allo studente in difficoltà di richiedere e ottenere, 

dai docenti della scuola, chiarimenti in merito alle proprie incertezze nelle attività didattiche. Gli 

studenti prenotano l’incontro col docente attraverso il modulo appositamente predisposto (allegato 

1) 

 

NOTE PER STUDENTI E GENITORI 
 

Gli studenti interessati allo sportello dovranno, dunque: 

• consultare l’elenco dei docenti disponibili e scegliere quello con cui si intende attivare lo 

sportello didattico; 

• compilare il modulo di prenotazione, scaricandolo e consegnandolo al coordinatore di classe 
(allegato 1) 
 

Le richieste, per le iscrizioni volontarie, dovranno essere inviate entro il venerdì della settimana 

precedente allo svolgimento dello Sportello. Se le ore disponibili per lo Sportello della materia 

richiesta fossero già tutte impegnate, lo studente potrà inoltrare la richiesta per l’incontro 

successivo. I docenti terranno anche conto di un criterio cronologico rispetto all’invio delle richieste, 

dando la precedenza a quei ragazzi che si saranno prenotati prima di altri. 

Di norma l’attività dello Sportello si rivolge ad un gruppo di almeno 3 studenti, anche appartenenti 

a sezioni diverse. La mancata partecipazione alla lezione regolarmente prenotata deve essere 

tempestivamente comunicata al coordinatore, per consentire una diversa riprogrammazione. 

Il modulo dovrà essere firmato dal genitore o da chi esercita la patria potestà.  

NOTE PER I DOCENTI 

I docenti avranno cura di: 

• concordare con gli studenti il giorno e l'ora della lezione; 

• comunicare ai rispettivi responsabili di plesso, qualora non dovessero esserci prenotazioni, 

che saranno in servizio durante la settimana nelle ore antimeridiane  

• consegnare a fine percorso: 

1. il registro con le ore effettivamente svolte, gli argomenti trattati, i risultati conseguiti dai 

singoli studenti (allegato3); 

2. i moduli ricevuti dagli alunni durante il periodo di svolgimento dello sportello. 
 

NOTE ORGANIZZATIVE 

 

Le attività saranno erogate in orario pomeridiano, nella fascia temporale dal 27.11.2023 al 
18.05.2024, presso la sede G. Capone (Montella) e Cassano. 

 
 

 

 


